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Oder:

Vom „Hä?“ zum „Ah!“

© pixabay

© pixabay



Hand auf´s

Kommt Ihnen beim Begriff 

„Digitale Transformation“
reflexartig das Stadtarchiv in den Sinn?



Stadtarchiv, das ist doch…
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…aber doch nicht das:
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Oder vielleicht doch?



Verwaltung ist im Wandel:

Häufig noch: Aber zunehmend:
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Das hat Folgen:

Relevantes Schriftgut der Verwaltung landet 

• „heute“ noch in Form von Papier,
• „morgen“ aber als Datei
im Stadtarchiv.



Deshalb ist es wichtig,….

… das Stadtarchiv auf das „morgen“ 
vorzubereiten.



Dezember 2019:

Das Stadtarchiv hat sein eigenes Förderprojekt

„Digitales Stadtarchiv“



Digitales Stadtarchiv

Umfasst 2 „Arbeitspakete“



Digitales Stadtarchiv

Arbeitspaket 1:

Langzeitarchivierung







Was war umzusetzen?

Erweiterung der DMS-Funktionalität

Schnittstelle zum elektronischen Langzeitarchiv



Strahlkraft

• Vollendung der digitalen 
Wertschöpfungskette

• Andere Kommunen können im 
Idealfall zu 100% die Lösung 
übernehmen
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Digitales Stadtarchiv

Arbeitspaket 2:

Aktenstrukturkataster (ASK)



Übertragung an
Aus-

sonderungDMSÜbertragung anElektronischer  
Posteingang

Digitales Stadtarchiv - Langzeitarchivierung

„Digitale Wertschöpfungskette“

Elektronisches 
Langzeitarchiv

egov multidigtal

Digitales Stadtarchiv – Aktenstrukturkataster (ASK)



Aktenbestände ermitteln:

Eine leichte Aufgabe? 

Nicht zu unterschätzen. 

Beispiel FB 11 der Stadt Aachen: ca. 290



Aktenbestände strukturieren:

Eine leichte Aufgabe? 

Erst recht nicht zu unterschätzen!



Aktenbestände strukturieren:

Wie? 

Metadaten identifizieren



Was sind Metadaten im Hinblick auf die 
digitale Wertschöpfungskette?

Metadaten dienen

• zur Beschreibung

• zur Wiederauffindung

• zum rechtlich korrekten Umgang

von/mit Unterlagen.





DMS:
• Akten werden nach

– Nachname, Vorname
– Personalnummer
sortiert

• Vorgänge werden nach Jahren sortiert
• Innerhalb eines Vorganges werden pro Reise Dokumentenordner gebildet

• Dokumente
– tragen als Namen das Startdatum der Reise in der Form JJJJ-MM-TT
– haben immer nur die Dokumentenart „Antrag“ oder „Bescheid“

Fiktives Beispiel „Dienst- und Fortbildungsreisen“





Elektronischer Posteingang:

Alle Anträge sind zusätzlich im Original der Dienststelle 
„FB 11/110“ zuzuleiten.

Fiktives Beispiel „Dienst- und Fortbildungsreisen“





Stadtarchiv:

• Das Aktenplanzeichen lautet 010801.07.01. - Dienst-
/Fortbildungsreisen.

• Die Aufbewahrungsfrist beträgt 10 Jahre.

• Die Bewertungsentscheidung des Archivs lautet 
„archivwürdig“.

• Die Aussonderung erfolgt auf Vorgangsebene.

Fiktives Beispiel „Dienst- und Fortbildungsreisen“



Das ist sehr zeitaufwendig

und

auch nicht immer konfliktfrei!



Da die seitens der Gebietskörperschaften zu 
erfüllenden Aufgabengebiete flächendeckend in 

einem hohen Maße gleichförmig sind, fallen 
demzufolge in den Gebietskörperschaften auch 

sehr ähnliche Aktenbestände an. 



Deshalb entwickelten wir eine Plattform, in die 
relevante Strukturinformationen für

• die elektronische Poststelle,

• das Dokumentenmanagementsystem,

• das elektronische Langzeitarchiv

eingestellt werden können.



Diese Plattform wird im Internet verfügbar sein 
und kann von allen Kommunen genutzt werden.

Jede Kommune kann „nehmen“ und „geben“.
 Social Media - Charakter



Stadt 
Aachen

Stadt B Gemeinde C

Kreis D

Stadt E
Gemeinde F

Aktenstrukturkataster





























Feature-Überblick (1)

• Erstellen von mandantenspezifischen 
Metadaten-Objekten zu:

– Teilorganisationseinheiten 

– Fachaufgaben

• Upload von mandantenspezifischen 
Schriftgut-Objekten in Ergänzung zu den 
Metadaten-Objekten



Feature-Überblick (2)

• Datenerfassung im ASK und über Excel

• Export und Import von Metadaten-Objekten

• Übernahme von Metadaten-Objekten aus 
dem DMS „Ceyoniq nscale eGov“

• Mandantenspezifisches Filtern sowie 
mandantenübergreifende Suchen



Feature-Überblick (3)

• Objektspezifische Kopierfunktionen innerhalb 
und zwischen Mandanten

• Berechtigungssystem

• Frei im Internet verfügbar (unbedenklich, da 
keine personenbezogenen Daten enthalten sind)



Strahlkraft

„Aktenstrukturkataster“ liefert 
konkretes Datenmodell

• Plattform-unabhängig

• Applikations-unabhängig
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…und wurde schon ausgezeichnet:
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