»Digitales Stadtarchiv*

Ministerium fur Wirtschaft, Innovation,
Digitalisierung und Energie
des Landes Nordrhein-Westfalen
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Modellprojekt
,Digitales Stadtarchiv”

Oder:
Vom ,Ha?“ zum , Ah!“



Hand auf’s

Kommt lhnen beim Begriff
,Digitale Transformation”
reflexartig das Stadtarchiv in den Sinn?
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Stadtarchiv, das ist doch...
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...aber doch nicht das:
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Oder vielleicht doch?
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Verwaltung ist im Wandel:

Haufig noch: Aber zunehmend:
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Das hat Folgen:

Relevantes Schriftgut der Verwaltung landet
* ,heute” noch in Form von Papier,

e ,morgen” aber als Datei

im Stadtarchiv.
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Deshalb ist es wichtig,....

. das Stadtarchiv auf das ,,morgen”
vorzubereiten.
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Dezember 2019:

Das Stadtarchiv hat sein eigenes Forderprojekt
,Digitales Stadtarchiv”
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Digitales Stadtarchiv

Umfasst 2 , Arbeitspakete”
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Digitales Stadtarchiv

Arbeitspaket 1:

Langzeitarchivierung
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Ursprungliche
,Digitale Wertschopfungskette®

Elektronischer

Posteingang

egov multidigital
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Aktuelle
,Digitale Wertschopfungskette”

Elektronischer Langzeit-

. Aussonderung Ubert
Posteingan ertragung an i
Seis archiv
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Was war umzusetzen?

Erweiterung der DMS-Funktionalitat

Schnittstelle zum elektronischen Langzeitarchiv
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Strahlkraft

* Vollendung der digitalen
Wertschopfungskette

e Andere Kommunen kbnnen im
ldealfall zu 100% die Losung
ubernehmen
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Digitales Stadtarchiv

Arbeitspaket 2:
Aktenstrukturkataster (ASK)
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,Digitale Wertschopfungskette”

Elektronischer Elektronisches

Posteingang Langzeitarchiv
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Digitales Stadtarchiv — Aktenstrukturkataster (ASK)
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Aktenbestande ermitteln:
Eine leichte Aufgabe?

Nicht zu unterschatzen.
Beispiel FB 11 der Stadt Aachen: ca. 290
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Aktenbestande strukturieren:
Eine leichte Aufgabe?

Erst recht nicht zu unterschatzen!
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Aktenbestande strukturieren:
Wie?

Metadaten identifizieren
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Was sind Metadaten im Hinblick auf die
digitale Wertschopfungskette?

Metadaten dienen

* zur Beschreibung

e zur Wiederauffindung

e zum rechtlich korrekten Umgang
von/mit Unterlagen.
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Elektronisches

Elektronischer

Posteingang

Langzeitarchiv

Nach welchen Kriterien werden
* Akten

* Vorgange

sortiert?

Welche Dinge gilt es auf Dokumentenebene zu bertcksichtigen?
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Fiktives Beispiel ,,Dienst- und Fortbildungsreisen”

DMS:

 Akten werden nach
— Nachname, Vorname
— Personalnummer
sortiert

* Vorgange werden nach Jahren sortiert
* Innerhalb eines Vorganges werden pro Reise Dokumentenordner gebildet

e Dokumente
— tragen als Namen das Startdatum der Reise in der Form JJJJ-MM-TT
— haben immer nur die Dokumentenart , Antrag” oder ,, Bescheid”
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Elektronischer AP e

posteingang Langzeitarchiv

Was ist beim elektronischen Posteingang i. V. m. Unterlagen zu
einem bestimmten Aktenbestand zwingend zu bertcksichtigen?
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Fiktives Beispiel ,,Dienst- und Fortbildungsreisen”

Elektronischer Posteingang:

Alle Antrage sind zusatzlich im Original der Dienststelle
JFB 11/110“ zuzuleiten.
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Elektronischer Aus- Elektronisches
Posteingang sonderung Langzeitarchiv

Welche Anforderungen stellt das Stadtarchivim Rahmen der
Aussonderung an den jeweiligen Aktenbestand?
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Fiktives Beispiel ,,Dienst- und Fortbildungsreisen”

Stadtarchiv:

* Das Aktenplanzeichen lautet 010801.07.01. - Dienst-
/Fortbildungsreisen.

* Die Aufbewahrungsfrist betragt 10 Jahre.

* Die Bewertungsentscheidung des Archivs lautet
yarchivwurdig”,

* Die Aussonderung erfolgt auf Vorgangsebene.
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Das ist sehr zeitaufwendig
und
auch nicht immer konfliktfrei!
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Da die seitens der Gebietskorperschaften zu
erfullenden Aufgabengebiete flachendeckend in
einem hohen Mal3e gleichformig sind, fallen
demzufolge in den Gebietskorperschaften auch
sehr ahnliche Aktenbestande an.
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Deshalb entwickelten wir eine Plattform, in die
relevante Strukturinformationen fur

e die elektronische Poststelle,

e das Do

e das ele
eingestel
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cumentenmanagementsystem,
<tronische Langzeitarchiv

t werden konnen.
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Diese Plattform wird im Internet verfligbar sein
und kann von allen Kommunen genutzt werden.

Jede Kommune kann ,,nehmen® und ,,geben®.
@  Social Media - Charakter
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Stadt B Gemeinde C
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Stadt Aktenstrukturkataster Kreis D
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Zugriffsmoglichkeiten

Das ASK umfasst unterschiedliche Zugriffsmaoglichkeiten, welche sich in ihren Berechtigungen unterscheiden.

Ubersicht
® Basiszugriff ® ;, Premiumzugriff
@ |osienfrei () kostenpflichtig
Berechtigungen: Berechtigungen:
Q, Leserechte Q Lese-/Schreib-/Ldschrechte

B Exportfunktionen

Mandant:
# Eigener Mandant
2¢2 Mandanten um eigene Premiumnutzer erweitern
I, Zusatzliche Importfunktionen

13 Daten von anderen Mandanten Ubernehmen
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Dashboard

Filtermoglichkeiten

Hier kdnnen Sie optionale Filter setzen, um die Suche weiter einzuschranken.

Mandanten auswdhlen

Mandanten auswahlen

Suchbegriff:

Suchbegriff eingeben

historisierte Daten anzeigen

Mandant(en)

Bisher sind noch keine Mandanten verflgbar
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Teilorganisationseinheit auswahlen

Teilorganisationseinheit auswahlen v

Ergebnistyp:

Fachaufgabe auswahlen

Fachaufgabe auswahlen v

Mandant [ Teilorganisationseinheit [ Fachaufgabe

Q, Filter anwenden Filter zuriicksetzen

Teilorganisationseinheit(en)

Bisher sind noch keine Organisationen verflgbar

—\ \
stadtarchiv @J
aachen

Fachaufgabe(n)

Bisher sind noch keine Fachaufgaben verfiigbar

stadt aachen



Dashboard

Filtermoglichkeiten

Hier konnen Sie optionale Filter setzen, um die Suche weiter einzuschranken.

Mandanten auswahlen Teilorganisationseinheit auswahlen Fachaufgabe auswahlen

Stadt Aachen v Teilorganisationseinheit auswahlen v Fachaufgabe auswahlen a
Suchbegriff: Ergebnistyp:

Suchbegriff eingeben Mandant [ Teilorganisationseinheit [ Fachaufgabe

historisierte Daten anzeigen

Q, Filter anwenden Filter zurticksetzen

Mandant(en): 1 Teilorganisationseinheit(en): 79 Fachaufgabe(n): 574
Alle auswahlen
‘ﬁ‘ Stadt Aachen Stadt Aachen -
Alte Kaiserstadt; westlichste Grofistadt ¥ Dezernatl
Deutschlands (Oberbiirgermeisterin)

Stadt Aachen -»

Dezernat V

(Personal, Feuerwehr und Sport)
Stadt Azchen -= Dezemnatl =

P FB1N/420 B _Wissensdokumente s O
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Meine Organisation

Bezeichnung Stadt Aachen
Beschreibung Alte Kaiserstadt; westlichste GroRstadt Deutschlands
Dateianhange

Zusatzliche Informationen zu diesem Mandanten in Dateiform.

Name

Datei hinzufiigen

Léschen

ASK - Impressum.docx

Datenexport/-import

Sie haben als berechtigter Nutzer die Maglichkeit, Daten zu importieren wie auch zu exportieren.

Datenexport

+ Exportieren Sie die Fachaufgaben des Mandantens mit einer zu spezifizierenden Anzahl von Strukturinformationen als CSV Datei.

+ Exportieren Sie die gesamte Organisationsstruktur des Mandantens als CSV Datei.

Datenimport

-~ - 1 oo LA . e . . 1 . "oa T 1 “ 1 ol ' 1 [ - .o

o 10001
0110011 01011 \
10101110110001110101 DlG |TA I_ES ® 0
1011010111100001011001 st adtarch 'Iv ,
0100011010001101001101111010
110101100000111110101011101 N O R D R H E I N —WESTFAL EN
00111010110100001110010 h
10001001000011100000 > a.a.c en
011001001011101011100
01100100101110 101
11001011010

011010
101

O

o
=
g 1
||| 3
2
=



Stadt Aachen

Filter nach Teilorganisationseinheiten

Neue Teilorganisationseinheit

u Dezernat V

v Dezernat V - Leitung

Sachbearbeitung

Leitung

Name Beschreibung Léschen
Dezernat | Oberbiirgermeisterin E
« FB 11/420 SAP 0
w FB 11/420 Teamleitung & |
Dezernat Il Finanzen, Recht und Ordnung E
Dezernat Il Planung, Bau und Mobhilitat E
Dezernat IV Bildung, Kultur, Schule, Jugend und Sport E
Dezernat V Personal, Feuerwehr und Sport E
O
O
O
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Fachbereich Personal und Organisation

stadtarchiv @é”’
aachen

stadtaachen



Stadt Aachen -> DezernatV -> FB 11 -> FB 11/100 -> FB 11/110

Teilorganisationseinheit ¥

Bezeichnung FB 11/110

Beschreibung Haushalt, Personalkosten/-controlling, Versorgung, Reisekosten

Dateianhange

Zusatzliche Informationen zu dieser Teilorganisationseinheit in Dateiform.

Datei hinzufiigen

Name Léschen

Untergeordnete Teilorganisationseinheiten

Filter nach Teilorganisationseinheiten a Neue untergeordnete Teilorganisationseinheit

Name Beschreibung Léschen

FB 11/110 Teamleitung u |
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Fachaufgaben

. Nur nicht
Filter nach Fachaufgaben n freigegebene Neue Fachaufgabe

Dienst- und Fortbildungsreisen Freigabe: @D []

Posteingangsinfo:
Alle Antrage durfen nur zwar gescannt werden, sind aber zusatzlich im
Original der Dienststelle FB 11/110 zuzuleiten.

Stadtarchiv:
ARCHIV

Aussonderung;
VORGANG

Aktenplan:
010801.07.01

Aufbewahrung:
10

Freigegeben:
JA

Akte:

Nachname, Vorname

Personalnummer
Vorgang:
Jahr

"Dienstreise " + Veranstaltungsort oder "Fortbildungsreise " +
Veranstaltungsort

Dokument:

Startdatum der Dienst- bzw. Fortbildungsresie

om 10001
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Stadt Aachen -> DezernatV -> FB 11 -> FB 11/100 -> FB 11/110 -> Dienst- und Forthildungsreisen

Fachaufgabe

Bezeichnung Dienst- und Fortbildungsreisen

Infos flr den Posteingang

Alle Antrage darfen nur zwar gescannt werden, sind aber zuséatzlich im Original der Dienststelle FB 11/110 zuzuleiten.

Bewertungsentscheidung des Archivs Aussonderung sinnvoll auf
[« I archivwiirdig (o] Vorgangsebene (=V)

K = kassabel Aktenebene (=A)

b = bewerten noch zu entscheiden

noch zu entscheiden

Aktenplan 010801.07.01 Dienst-/Fortbildungsreisen
Aufbewahrung 10 Jahre Notiz
Freigegeben (sichtbar fir andere Mandanten)
womonoeman D|GITALES j
ey stadtarchiv (_O,
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Dateianhange

Zusatzliche Informationen zu dieser Fachaufgabe in Dateiform.

Datei hinzufiigen

Léschen

Name
om 10001
0110011 01011
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110101100000111110101011101

00111010110100001110010
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011001001011101011100
0110010010111 101
11001011010
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Hauptnavigaticn

Strukturdaten
Akte v
Strukturdatum 4 O Strukturdatum |
Ordnungskriterium: Ordnungskriterium:
Nachname, Vorname Personalnummer
Beschreibung: Beschreibung:
Nachname und Vorname Antragsteller*in
Hinweis:
Hinweis: Bitte ohne Leerzeichen eingeben.

1) An den Nachnamen direkt ohne Leerstelle die Zeichenfolge ", "

'

(Komma und eine Leerstelle) anfiigen. 2) AnschlieBend den Vornamen
eingeben.

stadtaachen
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Vorgang

Strukturdatum A O
Ordnungskriterium:

Jahr

Beschreibung:

Jahr, in dem Dienst- und/oder Forthildungsreisen stattgefunden haben.

Hinweis:
Bitte in der Form JJJ] erfassen.

om 10001
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10101110110001110101 D | G |TA I_ES
1011010111100001011001
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10001001000011100000 YT a \ #
011001001011101011100 JILJ 4= J 1N 7 |
0110010010111 101
11001011010

011010
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N
Strukturdatum W |
Ordnungskriterium:

"Dienstreise " + Veranstaltungsort oder "Fortbildungsreise " +
Veranstaltungsort

Beschreibung:
Beispiele: "Dienstreise Heidelberg" oder "Fortbildungsreise Dusseldorf"

Hinweis:
Innerhalb eines Vorganges ist fir jede Dienst-/Fortbildungsreise ein
separater Dokumentenordner anzulegen.
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Dokument

Strukturdatum

Ordnungskriterium:
Startdatum der Dienst- bzw. Fortbildungsresie

Beschreibung:

Hinweis:
Bitte in der Form JJ))-MM-TT erfassen.

om 10001

0110011 01011
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a Strukturdatum

Ordnungskriterium:
Dokumentenart

Beschreibung:

Hinweis:

Neuer Eintrag

B O

Bitte nur die Dokumentenarten "Antrag" und "Bescheid" verwenden.
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Mandanten auswahlen Teilorganisationseinheit auswahlen Fachaufgabe auswahlen

Stadt Aachen v w FB 11/100 - Entgelte, Bezlige, Beihilfe, Haus v Fachaufgabe auswahlen b3
Suchbegriff: Ergebnistyp:
Suchbegriff eingeben Mandant [ Teilorganisationseinheit [ Fachaufgabe

historisierte Daten anzeigen

Q, Filter anwenden Filter zurticksetzen

Mandant(en): 1 Teilorganisationseinheit(en): 10 Fachaufgabe(n): 74
Alle auswahlen Auswahl kopieren
.ﬁ. Stadt Aachen Stadt Aachen -= DezermatV = FB11 -=
Alte Kaiserstadt; westlichste Grof3stadt ¥ FBN/100
Deutschlands (Entgelte, Beziige, Beihilfe, Haushalt,
Geschaftsstelle) Stadt Aachen - DezernatV -> FB11 -
FB 11/100
(Entgelte, Bezlige, Beihilfe, Haushalt, Geschaftsstelle)
Stadt Aachen -= DezernatV = FB11 -= FB11/100 > H _Dienstbesprechunge ﬁ
¥ FBT1/100 n (FB 11/100)

(Abteilungsleitung)

Stadt Aachen ->» DezernatV -> FB11 -=
Stadt Aachen -= DezematV - FB11 -= FB11/100 -=

FB 11/100
P FBMN/101 (Entgelte, Bezlige, Beihilfe, Haushalt, Geschaftsstelle)
(Geschaftsstelle) . .
B _Wissensdokumente ]
(FB 11/100)

Stadt Aachen = DezematV - FB11 -= FB11/100 =

¥ FB1/102
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1 10001

Feature-Uberblick (1)

Erstellen von mandantenspezifischen
Metadaten-Objekten zu:

— Teilorganisationseinheiten
— Fachaufgaben

Upload von mandantenspezifischen

Schriftgut-Objekten in Erganzung zu den

Metadaten-Objekten

‘
DIBITALES stadtarchiv (‘.)l

o NORDRHEIN-WESTFALEN

MODELLREGION AACHEN aachen
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1 10001

o NORDRHEIN-WESTFALEN
MODELLREGION AACHEN

Datenerfassung im ASK und lGber Exce

Feature-Uberblick (2)

Export und Import von Metadaten-Objekten

Ubernahme von Metadaten-Objekten aus
dem DMS ,,Ceyoniq nscale eGov*

Manc

Manc

DIGITALES

antenspezifisches Filtern sowie
antenubergreifende Suchen

‘
stadtarchiv (‘2(
aachen \



Feature-Uberblick (3)

* Objektspezifische Kopierfunktionen innerhalb
und zwischen Mandanten

* Berechtigungssystem

* Freiim Internet verfigbar (unbedenklich, da
keine personenbezogenen Daten enthalten sind)

stadtaachen
nao DIGITALES ) O-\
NORDRHEIN-WESTFALEN StadtaTCh'lV(—’ \

MODELLREGION AACHEN aachen
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et DIGITALES
% NORDRHEIN-WESTFALEN

Strahlkraft

,Aktenstrukturkataster” liefert
konkretes Datenmodell

* Plattform-unabhangig

* Applikations-unabhangig

‘
stadtarchiv (9?(
aachen



...und wurde schon ausgezeichnet:
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Stadte und Gemeinden tiber
25.000 Einwohner:innen
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